
ZŠ K. J. Erbena a MŠ Korálka Miletín 

Na Parkáni 107, 507 71 Miletín 

 

Výběrové řízení na pozici ekonom/ka - mzdový/á účetní školy 

Ředitelství Základní školy K. J. Erbena a MŠ Korálka Miletín vyhlašuje výběrové řízení
na pracovní místo ekonom/ka - mzdový/á účetní.  

 

Požadujeme:  

Minimálně úplné středoškolské vzdělání ekonomického směru, ukončené maturitní zkouškou.
Praxe v účetnictví minimálně 3 roky (praxe ve školství a příspěvkových organizacích
výhodou).  

Další požadavky:  

➢ morální a právní bezúhonnost, spolehlivost, pečlivost, odpovědnost, samostatnost,
ochota dále se vzdělávat  

➢ znalost podvojného účetnictví – nejlépe příspěvkové organizace, znalost programu
GORDIC 

➢ znalost zákonných norem týkajících se příspěvkových organizací (zákon o účetnictví
včetně příslušných prováděcích předpisů, o rozpočtových pravidlech územních
rozpočtů)  

➢ znalost daňové problematiky  
➢ znalost zpracování mezd ve mzdovém programu Vema  
➢ znalost v oblasti personalistiky 
➢ velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC  

Pracovní náplň:  

➢ komplexní vedení podvojného účetnictví a vedení evidence majetku a inventarizace 
➢ zpracování účetních a mzdových výkazů  
➢ zpracování mezd a s tím související agendy  
➢ vedení personální agendy 
➢ spolupráce s vedením školy při tvorbě a zpracování rozpočtu školy  
➢ vedení spisové služby a ostatní administrativní práce 

 

Nabízíme:  

➢ Plný úvazek, pracovní smlouvu na dobu neurčitou. Platové zařazení dle NV
č.341/2017 Sb., ve změně pozdějších předpisů.  

➢ 5 týdnů dovolené  
➢ příspěvky z FKSP dle Směrnice 
➢ stravování ve školní jídelně  



 

Termín nástupu: 1. září 2025  

Přihlášky podávejte elektronicky do 30. dubna 2025 na adresu info@zsmiletin.cz  

nebo doručte na adresu školy. 

K přihlášce připojte:  

➢ strukturovaný životopis  
➢ motivační dopis  
➢ sken dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  
➢ výpis z trestního rejstříku 

 

Do výběrového řízení budou zařazeni uchazeči, kteří splní výše uvedené požadavky
a dodají přihlášku se všemi povinnými náležitostmi. 

Výběrové řízení proběhne 12. května 2025.  

Bližší informace poskytne Mg. Jana Stejskalová, zástupkyně ředitelky školy, tel. 739 062 194. 

 

VMiletíně 26.3.2025 


