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OBEC BILA TREMESNA

a Bila TremesSna 315, 544 72 Bila TremeSna

IC 00277673, tel. 499 693 310, www.bilatremesna.cz

Starosta obce Bila Tiremesna rusi vyzvu €. 01/2018 a vyhlaSuje v souladu s ust. § 6 zakona ¢.
312/2002Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki, ve znéni pozdéjSich predpisa

VEREJNOU VYZVU & 02/2018

k prihlaseni zajemcii na obsazeni pracovniho mista ,,ii¢etni obce Bilé Tiemesné

Misto vykonu prace : Obecni ufad v Bilé Tremesné, 544 72 Bila Tremesna 315

Druh prace : ucetni obce

Pracovni pomér : plny tivazek na dobu neurcitou (zkusebni doba 3 mésice)

Nastup : dle dohody, nejpozdéji 01.01.2019

Platové zaiazeni : dle nafizeni vlady CR &. 564/2006 o platovych pomé&rech zaméstnancii ve veiejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisti — 9. platova trida

Napli prace :

Samostatné uctovani na uceleném tseku ucetnictvi - (majetek, pohledavky a zavazky, dotace,
DPH, zpracovani danového ptiznani za obec, fakturace, atd.

Spravce rozpoctu organizace (sestavovani rozpoctu organizace, rozpoc¢tové zmény, kontrola
plnéni rozpoctu).

Hodnoceni vyvoje finanéniho hospodafeni uzemnich rozpoéti a vypracovani podkladi pro
statni zaveérecny ucet.

Samostatné zajistovani mzdové a personalni agendy, agenda zdravotniho a socialniho pojisténi.
Sledovani a evidovani pohybu finanénich operaci a stavu finanénich prostiedki na bankovnich
uctech.

Provadeéni platebniho a ziétovaciho styku s bankou.

Fakturace vodného-stocného.

Zajistovani inventarizace majetku a zavazki.

Administrativni a kancelarska ¢innost.

Komunikace s Centralnim systémem tGcetnich informaci statu.

Podavani informaci obCaniim pii vyfizovani jejich zalezitosti.



Pozadavky:

- Stfedni vzdé€lani s maturitou nejlépe ekonomického sméru,

- Znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook),

- Znalost vyhlasky €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, v platném znéni,

- Znalost zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty v platném znéni,
- Znalost zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmt, v platném znéni,
- Orientace v zakonu ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,

- Ridigsky prikaz sk. B, vyhodou

- Flexibilita, komunikativnost, pruznost,

- Schopnost analyticky a koncepéné myslet,

- Asertivni jednani.

Dalsi piredpoklady :
- Statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR,
- Vék min. 18 let,
- Zpusobilost k pravnim tkondm, trestni bezihonnost,
- Ovladani jednaciho jazyka.

Pisemna prihlaska k icasti na vyzvé musi obsahovat :

* Jméno a ptijmeni zajemce

* Datum a misto narozeni zajemce

* Statni prislusnost zajemce

* Misto trvalého pobytu zajemce, v¢. telefonického popf. e-mailového kontaktu

* Cislo obéanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho prislusnika

* Prohlaseni o souhlasu s nakladanim s poskytnutymi osobnimu tdaji pro uéely tohoto
vybérového fizeni ve smyslu zak. ¢. 101/2000Sb.

* Datum a podpis zajemce

Vycet dokladi, které zajemce predlozi k pFihlasce :
- Motivaéni dopis doplnéni strukturovanym profesnim zivotopisem,
- Original vypisu z rejstriku trestil (ne star$i nez 3 mésice)
- Ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Lhuta pro podani prihlasky :
- Nejpozdéji do 22.10.2018 do 10,00 hodin.

Misto a zpusob podani prihlasky:
- Prihlasku Ize doruéit osobné nebo zaslat postou na adresu: Obecni Gifad Bila Tiemesna,
- 54472 Bila Tremesna 315.
- Obalku oznacte ,,vyzva — pracovni misto*.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vyzvu kdykoliv v jejim priabéhu.
Prihlasky dorucené po stanovené lhiité pro podani nebudou zarazeny do vybérového fizeni.
V Bilé Ttemesné dne 18.09.2018

Be. Stépan Cengk
starosta obce

Vyvéseno :

Sejmuto :



