VNITRNI SMERNICE

O FINANCNI KONTROLE

pro interni potfeby mésta Miletin

Smérnice o zabezpeceni zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakonl (zdkon o finanéni kontrole), v platném znéni.
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Oddil I.

Uvodni ustanoveni

Financni kontrola je soucasti finan¢niho fizeni zabezpecujici hospodateni s vefejnymi prostredky.

CL1

Legislativni ramec

Financ¢ni kontrolu mésta upravuji nasledujici piedpisy:

— zékon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé a o zmeéné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale zakon ¢. 320/2001 Sb.,)

— vyhlaska MF ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole (dale
jen vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.,)

— zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozd¢jsich
predpist

— zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii

— zdkon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozd¢jsich predpisti

— vnitini smérnice uvedené v ¢l. 9

— obecné zavazné vyhlasky mésta



CL2
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji zaméstnanci a zastupci samospravy, ktefi pti

vykonu své ¢innosti ovliviiuyji stav a pohyb vefejnych finan¢nich prostiedk a jejichz rozhodnuti
maji vliv na hospodateni mésta a jeho rozpocet.

CL3

Cile finan¢ni kontroly

Hlavnimi cili finan¢ni kontroly jsou:

a/ dodrzovani pravnich ptedpisii a opatieni pfijatych dotaci
b/ zajisténi ochrany vetejnych prostiedkil proti rizikim a nesrovnalostem zptsobenych
porusenim pravnich piedpist, nehospodarnym, netcelnym a neefektivnim naklddanim s
vetejnymi prostiedky nebo trestnou ¢innosti,
¢/ v€asné a spolehlivé informovani vedoucich zaméstnancti mésta o nakladani
s vetejnymi prostiedky a o provadénych operacich
d/ hospodarny, efektivni a icelny vykon vetejné spravy

ClL4
Predmét smérnice
Smérnice upravuje:
a/ vykonavani vefejnopravni kontroly u zadatell a pfijemct vefejné financni podpory, kterd je jim
poskytovana z vetejnych rozpoctl, to znamena z rozpoctu mésta.

Zahrnuje pfedbéznou veiejnopravni kontrolu, pritbéZnou vetejnopravni kontrolu a naslednou
vetejnopravni kontrolu

b/ vytvofeni vnitiniho kontrolniho systému, kterym zajisti vnitini finan¢ni kontrolu
svého hospodateni

Oddil II.

Provadéni zakona o finan¢ni kontrole
CL5

Verejnopravni kontrola u Zadatell a piijemca dotace, prispévki,
navratné finanéni vypomoci

1. Tuto vefejnopravni kontrolu provadi mésto u vSech zadatelt, kteti o vetejnou finan¢ni podporu
pozadaji a u pfijemcii vefejné financni podpory, kterou jim poskytuji, a to formou piedbézné



kontroly, pribézné kontroly a nasledné kontroly.

2. PREDBEZNA KONTROLA zajist'uje kontrolu podkladii predlozenych Zadateli, posouzeni,
zda jsou v souladu s pravnimi ptedpisy, schvalenymi rozpocCty, uzavienymi smlouvami a
odsouhlasené zastupitelstvem meésta.

Termin: pied schvalenim rozpoctu

Kontroluje: starosta, ucetni, ¢len kontrolniho nebo finan¢niho vyboru zastupitelstva mésta

3. PRUBEZNOU KONTROLOU je kontrolovano dodrzovani stanovenych podminek, vypotradani
a vyuctovani schvéalenych operaci

Termin: priabézné

Kontroluje: starosta, G¢etni, ¢len kontrolniho nebo finan¢niho vyboru zastupitelstva mésta

4. NASLEDNOU KONTROLOU kontrolni organ provéiuje: zda udaje

o hospodareni s vetejnymi prostiedky odpovidaji skute¢nostem, zda prezkoumavané operace jsou
v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, programy, projekty,

uzavienymi smlouvami, rozhodnutimi piijatych v ramci fizeni

Termin: po vyuctovani piispévku

Kontroluje: starosta, ucetni, ¢len kontrolniho nebo finan¢niho vyboru zastupitelstva mésta

CL6

Vnitini kontrolni systém

1. Finan¢ni kontrolu ve mésté tvofi fidici kontrola
- v ramci mésta vnitini kontrolni systém, ktery je zabezpecen fidici kontrolou

2. Ridici kontrola je zajisStovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci v ramci jejich pracovnich
naplni jako souc¢ast vnitiniho fizeni.
Zahrnuje kontrolu ptfedbéznou, prubéznou a naslednou.

3. Ridici kontrolu provadi na zakladé povéfeni:

— ptikazce operace /starosta/, zastupce piikazce operace /mistostarostka/ v dob¢ jeho
nepiitomnosti

— ucetni mésta a spravce rozpoctu (z divodi malého poctu zaméstnancti vykonava ucetni mésta)

Bez pisemného souhlasu alespoii jednoho z nich nemiize byt Zadna hospodaiska operace,
znamenajici vydaj vefejnych prostfedki, zahajena ani provadéna. Jejich podpisy jsou uvedeny v
podpisovém vzoru, ktery je soucasti této smérnice.

CL7

Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti

1. Kontrola hospodaieni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpoctovych opatieni
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/ 1/ vetejna financni vypomoc — dotace, piispévek, navratné financni vypomoci a dalsi prostiedky
poskytnuté ze statniho rozpoctu, z rozpoctu USC, statniho fondu, statnich finan¢nich aktiv, statni
zéaruky, finan¢ni podpora poskytnuta formou slevy na danich.

CL 8
Predbézna, pribézna a nasledna kontrola

Kontrola prijmu

- pied vznikem naroku na pfijem - jde o tzv. prvni (,,pravni) fazi predbézné
kontroly dle § 11 vyhlasky €. 416/2004 Sb. Tuto fazi zajist'uje ptikazce operace ve své
pusobnosti tim, Ze pfed vlastnim vznikem naroku na ptijem ¢i jiné plnéni provéiuje
skute¢nosti pied vznikem zavazku. Zaznamem o provedeni této faze je napt. podpis na
plénech, rozpoctech, uzaviranych smlouvach apod. s datem pted vznikem naroku na
ptijem.

- po vzniku naroku na pfijem - jde o tzv. druhou (,financni*) fazi predbézné
kontroly dle §12 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. Tuto fazi zajist'uje ve své plisobnosti piikazce
operace (provéiuje spravnost uréeni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku). Sviyj
souhlas vyjadii podpisem na ,,zdznamu* s datem naroku na ptijem. Hlavni ucetni provéri
podpis piikazce na zdznamu oproti platnému podpisovému vzoru, dale spravnost urcéeni
dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku a ptipadné dalsi skutecnosti a rizika. V ptipadé
svého souhlasu pfipoji svij podpis na ,,zdznam* s datem po vzniku naroku na piijem,
v ptipad¢ zjisténi nedostatkil informuje piikazce operace.

Kontrola vydaju
1. PREDBEZNA KONTROLA

- pred vznikem zévazku — jde o tzv. prvni (,,pravni‘) fazi predbézné kontroly dle § 13 vyhlasky
416/2004 Sb. tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci, musi byt provedena pred
vznikem zévazku /tedy pied uskute¢nénim vydaji - financni faze operace/.

Ptikazce operace v ramci predbézné kontroly je povinen provéfit, zda je operace pro plnéni tkolt
nezbytnd, vécné spravnd, spliluje kritéria hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti a zda je v souladu
s pravnimi predpisy. Ptikazce operace dale odpovida za provéfeni moznych rizik a stanoveni
piipadnych opatieni k jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Kontrolni postup ptikazce operace kon¢i vydanim pisemného souhlasu k uskutecnéni operace.

Termin: v okamziku rozhodnuti o uskuteénéni hospodaiské operace
Kontroluje: ptikazce operace, zastupce piikazce operace, spravce rozpoctu

Termin: v okamziku pfed vydajem finan¢nich prostfedkt
Kontroluje: ptikazce operace, zastupce piikazce operace, ucetni



- ve druhé fazi operace — jde o tzv. druhou (,,finan¢ni*) fazi ptedbézné kontroly dle § 14 — 17
vyhlasky 416/2004 Sb. Tuto fazi predbézné kontroly zajist'uje ve své kompetenci piikazce operace
a hlavni Gc¢etni. Pfikazce operace provéfuje spravnost urceni vétitele, vysi a splatnost zavazku. Po
provedeni kontroly podepiSe ptikazce ,,zaznam* s datem po vzniku zavazku a ptfeda doklady o
zavazku hlavni ucetni k zajisténi platby. Hlavni Gc€etni nésledn€ v rdmci svého schvalovaciho
postupu zkontroluje podpis piikazce, udaje o véfiteli, vysi a splatnost zdvazku, provede ovéfeni
rizik. Po provedeni kontroly podepiSe hlavni Gcetni ,,zdznam* s datem po vzniku zavazku. Pii
zjisténi nedostatkli informuje hlavni ucetni prikazce operace a spravce rozpoctu. V ptipad¢, ze je
zaznam v poradku, je proplacen.

2. PRUBEZNA KONTROLA (operaéni postupy) je zaméfena na probihajici operace. Jejim
ukolem je zjistit, zda operace probihaji v souladu se stanovenym cilem. Jedna se o prubézné
sledovani uskutecniovanych operaci véetné konec¢ného vypotradani a vytctovani.

Termin: priabézné

Kontroluje: ptikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni

3. NASLEDNA KONTROLA je zpétné ovéfeni zaméfené na koneény vysledek operace nebo
nasledné provétovani vybranych operaci /po jejich kone¢ném vypoiradani a vyuctovani/.

Termin: po skonceni hospodaiské operace
Kontroluje: ptikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni

CL9
Zajisténi financni kontroly

Vnitini kontrolni systém je upraven nésledujicimi smérnicemi a obecné zdvaznymi vyhlaskami:

a/ ob¢h ucetnich dokladii mésta Miletin, je upraven smérnici v oboru ucetnictvi, o provadéni
pokladnich operaci, o systému ucetnich dokladd a jejich zpracovani, charakteristika a vedeni
evidence majetku a zdsob mésta, uschova pisemnosti, dispozicni opravnéni pro kontrolu a ob¢h
ucetnich doklada

b/ smérnici o zabezpeceni zdkona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb.

Oddil II1.

Zavéreéna ustanoveni

CL 10

Zavérecéna ustanoveni

1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému mésta
2. Tato smérnice podléhd aktualizaci podle danych potieb a zmén zakonnych norem
3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci mésta

4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podavaji ¢lenové zastupitelstva nebo ucetni.
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Schvaluje: starosta

5. Doplnovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi starosta po projednani a
schvaleni zastupitelstvem mésta.

6. Smérnice byla schvalena zastupitelstvem mésta dne 11.12.2017 a nabyva ucinnosti dne
1.1.2018.

Podpisovy vzor osob opravnénych ke kontrole a ptrezkouseni dokladi:

V Miletin€ dne 30.11.2017

Nosek Miroslav Hlavackova Stanislava
starosta mistostarostka
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