
OBEC TŘEBIHOŠŤ, IČ: 00278378, tel. 499693384, vyhlašuje výběrové řízení na místo
zaměstnance pro administrativní a správní činnost OBECNÍHO  ÚŘADU v Třebihošti.

Druh práce:   zaměstnanec pro administrativní a správní činnost 
                        Obecního úřadu v Třebihošti
Doba výkonu práce: na dobu neurčitou, 1/2 úvazek s výhledem celého úvazku do tří let
Místo výkonu práce: Obecní úřad v Třebihošti

    Požadované předpoklady:
1. obecné předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka dle § 4 zákona č. 312/2002 Sb.,
    v platném znění
2. středoškolské vzdělání
3. občanská bezúhonnost doložená výpisem z evidence rejstříku trestu ne starší než 3 měs.  
4. k přihlášce je nutno doložit m.j. tyto doklady:
    - životopis,  ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných  
      znalostech a dovednostech 
    - ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání
5. znalost práce na PC 
6. nekonfliktní jednání a vystupování
    
    Náležitosti přihlášky:
a) jméno, příjmení a titul uchazeče
b) datum a místo narození uchazeče
c) státní příslušnost uchazeče
d) místo trvalého pobytu uchazeče a  případně telefon
e) číslo občanského průkazu 
f) datum a podpis uchazeče
K přihlášce je nutné připojit tyto doklady:

1. Strukturovaný životopis
2. Výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce
3. Prohlášení o souhlasu s využitím poskytnutých osobních údajů výhradně pro potřeby

výběrového řízení
4. Všechny nevyžádané  materiály budou po skončení výb. řízení do 14 dnů skartovány.

Platové podmínky: dle zákona č. 262/2006Sb. zákoník práce, v platném znění, a Nařízení
vlády č. 564/2006Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě,
v platném znění.
Nástup: říjen – listopad 2011. 
Přihlášky  s požadovanými  doklady  zasílejte,  případně  předejte  osobně  v uzavřené  obálce
označené „ Výběrové řízení – administrativní pracovník“ do 20. 07. 2011  do 16.00 hod. na: 
Obecní úřad Třebihošť
Třebihošť  106, 544 01 Dvůr Králové n/L
(pro poštovní podání je určující datum doručení)
Kontaktní  osoba: Jaroslava Horáková,  účetní  obce (  v případě  dovolené na OÚ je možné
přihlášky osobně předat místostarostce Janě Hlavaté – tel. 736618569) 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče nebo zrušit toto výběrové
řízení kdykoliv v jeho průběhu.
       
                                                                                               Ing.Jaroslav Krkonoška, starosta
                                                                                                    
 Pozn.:      Po ukončení výběrového řízení bude písemně o výsledku vyrozuměn jen vybraný uchazeč   




